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REGISTRIERUNG

Hol dir deine Octopus Or-
der App im Apple App 
Store oder Google Play 
Store – kostenlos.

App öffnen. Um die App 
nutzen zu können, musst 
du dich registrieren. Wie? 
Einfach ,,Jetzt Registrie-
ren‘‘ klicken. 

DATEN EINGEBEN

Gebe deine Daten ins je-
weilige Feld ein und stim-
me unseren Datenschutz-
bestimmungen zu.

Auf „Absenden“ klicken 
und mit Registrierung fort-
fahren.

INSTALLATION APP

1 2

3 4 STARTKLAR

Du hast dich erfolgreich 
registriert.

Wähle nun „Weiter“, um 
deine Location anzulegen 
– und dich mit deinem  
Lieferanten zu verbinden.

Klicke auf „Jetzt Starten“.

BESTÄTIGUNG

Du erhältst von uns eine  
E-Mail: Bitte bestätige dei-
ne E-Mail Adresse mit dem 
Registrierungslink.

https://www.octopusorder.com/
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ANMELDEN

Du bist erfolgreich regist-
riert – und kannst dich jetzt 
„Anmelden“.

Gebe dazu deine E-Mail-
Adresse und dein Passwort 
ein und gehe dann auf 
„Absenden“.

FIRST STEPS

1

LOCATION

Klicke auf ,,Location er-
stellen‘‘.

Gib deine Location-Daten 
ein und bestätige sie mit 
,,Weiter‘‘.

2
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FIRST STEPS

QUICKSTART CODE

Alternativ kannst du dir 
einen Quickstart-Code von 
deinem Lieferanten oder 
dem Support-Team zusen-
den lassen.

Dropdown-Menü aufklap-
pen – Quickstart-Code ein-
fügen.

LIEFERANTEN

Bitte gib hier die Kunden-
nummer oder Absatzstät-
tennummer und deine PLZ 
ein.

Deinen Lieferanten findest 
du, wenn du den Namen in 
der Suchleiste einträgst. 

Wähle deinen Lieferanten 
aus der angezeigten Aus-
wahl. Bestätige deine Ein-
gabe mit „Weiter“.
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MEINE BESTELLLISTE

Jederzeit Zugriff über  
Homescreen auf deine zu-
letzt bestellten Listen.

Oder unten in der Menü-
leiste auf „Listen“ klicken 
und gewünschte Bestell-
vorlage öffnen.

BESTELLLISTE

1

LISTE BEFÜLLEN

Unten links auf + klicken 
und so Gesamtkatalog dei-
nes Lieferanten öffnen.

Nun rechts auf + des ge-
wünschten Artikels klicken 
und deine Bestellvorlage 
wird entsprechend erwei-
tert. Übertragene Artikel 
werden mit einem statt 
eines + angezeigt. 

Mit ,,Zurück‘‘ oben links 
kommst du wieder in deine 
Liste.

2
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BESTELLLISTE

FILTER

Wähle, wonach deine Liste 
gefiltert werden soll.

„Manuelle Sortierung“ er-
möglicht eine Artikelrei-
henfolge deiner Wahl: dazu 
auf den grauen Stift links 
neben ,,Manuelle Sortie-
rung bearbeiten‘‘ klicken.

LISTEN VERWALTEN

Für Änderungen an deinen 
Listen zuerst gewünschte 
Liste öffnen.

Rechts unterhalb der Such-
leiste findest du den Ein-
stellungsbutton (Zahnrad).

3 
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BESTELLLISTE

5 OFFLINE-MODUS

So kannst du deine Listen 
ohne Internetverbindung 
ausfüllen.

WICHTIG: 
Offline-Modus aktivieren 
BEVOR keine Internetver-
bindung mehr verfügbar 
ist. Offline-Modus erst de-
aktivieren, wenn wieder 
eine sichere Netzverbin-
dung besteht.

Bestellmenge anpassen: 
Zahl im Feld rechts neben 
Artikel anklicken und über 
Plus-/Minusbutton oder di-
rekt im Zahlenfeld ändern.

,,Liste zum Warenkorb 
hinzufügen‘‘: Der But-
ton unten rechts überträgt  
deine ausgewählten Arti-
kel in den Warenkorb. Zum 
Warenkorb gelangst du mit  
einem Klick auf den Ein-
kaufswagen oben rechts.

LISTE ANPASSEN

Die Artikeldetails öffnen 
sich beim Anklicken des 
Artikels. So sind Sollmen-
ge, Kategorie, Bestellmen-
ge oder Artikelentfernung 
einfach zu bearbeiten.

6 

Zum Verschieben den Ar-
tikel links markieren (Häk-
chen) und mit klicken auf 
„einfügen“ an gewünschte 
Position platzieren.
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WARENKORB

1 SCANNER

Zur Aktivierung der Scan-
funktion gehe in deinen 
Warenkorb. Dort klickst du 
auf ,,Produkte über Scan-
ner hinzufügen‘‘. Jetzt 
wählst du deinen Lieferan-
ten aus. 

Der Barcode lässt sich 
schnell einscannen: ein-
fach einen Klick auf den 
roten Button ,,Kamera-
Scanner öffnen‘‘.

Ist der gescannte Artikel im 
Gesamtkatalog des Liefe-
ranten gelistet, wird er an-
gezeigt. Du kannst nun die 
Bestellmenge bestimmen.

DIESE FUNKTION KANNST DU NUR NUTZEN, WENN DEIN LIEFERANT DAFÜR FREIGESCHALTEN IST!

https://www.octopusorder.com/


10

ABSCHICKEN

Klicke auf ,,Zur Bestell-
übersicht‘‘ unten rechts, 
um dorthin zu gelangen.

Hier lässt sich deine Liste  
final überprüfen. Dann 
unten rechts auf ,,Weiter‘‘ 
klicken.

WARENKORB

3

WARENKORB

Ist deine Bestellung voll-
ständig? Willst du noch  
etwas ändern? Rechts ne-
ben dem Artikel den grauen 
Stift klicken – schon lassen 
sich die Artikel im Waren-
korb bearbeiten.

Du kannst Artikel komplett 
entfernen oder die Bestell-
menge anpassen. 

Zurück zur Übersicht: ein-
fach erneut den grauen 
Stift tippen.

2
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Mit „Bestellung Ab-
schließen“ überträgst du 
deine Bestellung an den 
Lieferanten.

WICHTIG: 
Die Octopus Order Bestell-
bestätigung ist KEINE Auf-
tragsbestätigung. Die er-
hältst du ausschließlich
von deinem Lieferanten.. 

Änderungswünsche nach 
Bestellung kläre bitte direkt 
mit deinem Lieferanten.

Hinterlege hier deine Lie-
ferdetails – und schreibe 
deinem Lieferanten ggf. 
eine Nachricht.

WARENKORB

https://www.octopusorder.com/
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MENÜLEISTE

Deine Startseite findest 
du in der Menüleiste unter 
,,Home‘‘ – mit Aktionen, 
Produktneuheiten und Vor-
schlägen für dich.

Links oben – hier geht’s 
zu deiner Locationüber-
sicht. 

Rechts oben – über „Ein-
kaufswagen“ direkt zu dei-
nem Warenkorb.

APP EINSTELLUNGEN

1 NACHRICHTEN

Der Menüpunkt ,,Nach-
richten‘‘ informiert dich  
u. a. über neue Produkte 
deines Lieferanten.

Außerdem wirst du be-
nachrichtigt, wenn dei-
ne Bestellung übermittelt 
wurde.

AKTIONEN / NEWS

Alle aktuellen Aktionen dei-
nes Lieferanten zeigt dir der 
Menüpunkt „Aktionen“.

Unter „Produktvorschlä-
ge“ findest du diverse An-
gebote. Entdecke deine  
Favoriten durch swippen.

2

3
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APP EINSTELLUNGEN

EINSTELLUNGEN

Mit einem Klick aufs Käfer-
symbol oben rechts kannst 
du uns ein Problem melden 
– oder eine Anregung ge-
ben, welches Feature du dir 
noch wünschst. 

Bitte immer alle Felder aus-
füllen. Unser qualifiziertes 
Service-Team kümmert 
sich umgehend darum.

NUTZERPROFIL

Persönliche Daten und  
Location lassen sich mit 
den obersten zwei Buttons 
bearbeiten. Zurück zum 
Einstellungsmenü? Oben 
links auf ,,zurück‘‘ klicken.

BESTELLUNGEN

Hier siehst du deine Be-
stellungen (filtern nach 
Tag / Monat / Jahr möglich).

4 
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https://www.octopusorder.com/
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TEAM

Im Menüpunkt Team 
kannst du weitere Mit-
arbeiter deiner Location 
hinzufügen: Rechte und 
Rollen (nur lesen oder ad-
ministrativ) legst du fest. 
Die genauen Rechte zu den 
jeweiligen Rollen kannst du 
in der unteren Hälfte dei-
nes Screen einsehen.

APP EINSTELLUNGEN

8
Du willst Teammitglie-
der hinzufügen? Einfach 
,,Teammitglieder einla-
den‘‘ anklicken, Berech-
tigung auswählen und E-
Mail-Adresse des neuen 
Nutzers eingeben. 

WICHTIG:
Der Nutzer muss sich 
VORHER in der Octopus 
Order App registrieren. 
Siehe Schritt 2. 

BESTELLWECKER

Keine Bestellung mehr ver-
passen! Behalte alle dei-
ne Bestellwecker im Blick: 
einzeln aktivierbar für jede 
Liste. Neue Bestellerinne-
rung? Einfach Pluszeichen 
„Neuen Bestellwecker 
hinzufügen“ klicken.

Bestelleckdaten hier aus-
füllen (Name, wie oft und 
wann) – oder direkt bei 
deinen „Listen“ unter Ein-
stellungen neuen Bestell-
wecker hinzufügen.

7 
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APP EINSTELLUNGEN

DARSTELLUNG

Hell- oder Dunkel-Modus? 
Wähle hier dein Wunsch-
design.

Systemeinstellung ankli-
cken: Schon passt sich die 
App dem optischen Design 
deines Smartphones an.

Die Option Benachrichti-
gungen erlaubt dir festzu-
legen, für welche Bereiche 
du wie benachrichtigt wer-
den möchtest.

9

SUPPORT

Hier findest du unsere Kon-
taktdaten. Wir freuen uns 
auf Fragen, Anregungen 
und dein Feedback.

SPRACHE

Die Octopus Order App 
spricht neun Sprachen.

Bis ganz nach unten  
scrollen und im Punkt „Ein-
stellungen“ gewünschte 
Sprache der Menüführung 
auswählen.

11

10

12

BENACHRICHTIGUNGEN

https://www.octopusorder.com/
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LOGIN

Du kannst dich auch über die Web App in 
dein Octopus Order Konto einloggen oder 
einen Zugang erstellen:
app-v3.octopusorder.com

REGISTRIERUNG 

Daten eintragen, Passwort setzen und Da-
tenschutzbestimmungen zustimmen.

Um deine Registrierung abzuschließen,  
klicke auf den Bestätigungslink, den du  
per E-Mail erhältst.

1

2

FIRST STEPS WEB APP

http://app-v3.octopusorder.com
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LOCATION

Neu hier? Octopus Order führt dich leicht 
verständlich durch‘s Menü. Erstelle zu-
nächst deine Location, indem du alle ab-
gefragten Daten eingibst.

LISTEN

Location angelegt: Bitte gib hier die Kun-
dennummer oder Absatzstättennummer 
und deine PLZ ein. Jetzt Feld „Lieferant 
auswählen“ anklicken. Trage den Namen 
deines Lieferanten in der Suchleiste ein 
und wähle ihn anschließend aus. Eingabe 
mit „Weiter“ bestätigen. 

3

4

FIRST STEPS WEB APP

https://www.octopusorder.com/
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LISTE / KATALOG

Der Menüpunkt Listen zeigt deine Bestell-
vorlage: Einfach anwählen und öffnen. 
Links erscheint deine Bestellliste mit den 
Artikeln – rechts der Gesamtkatalog dei-
nes Lieferanten. Mit einem Klick aufs + 
überträgst du Artikel des Gesamtkatalogs 
in deine Bestellvorlage. 

Artikelanzahl in deine Bestellvorlage ein-
geben. Klicke anschließend „Liste zu  
Warenkorb hinzufügen“.

WARENKORB

Klicke auf das Einkaufswagensymbol oben 
rechts: So kommst du zu deinem Waren-
korb. Den kannst du jetzt nochmals be-
arbeiten. „Zur Bestellübersicht“ gibt dir 
eine finale Übersicht deiner Bestellung.

Prüfe alles nochmal und klicke dann auf 
„Weiter“. 

5

6

FIRST STEPS WEB APP
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Hinterlege hier deine Lieferdetails – und 
schreibe deinem Lieferanten ggf. eine 
Nachricht. Übertrage nun deine Bestel-
lung mit dem Button „Bestellung Abschlie-
ßen“ an deinen Lieferanten.

Fertig! So schnell, so einfach, Octopus  
Order App.

FIRST STEPS WEB APP

https://www.octopusorder.com/


Adresse
	 �Octopus Order ist ein Service der  

Order Systems GmbH
	 Ketzelstraße 7 
	 90419 Nürnberg

Fragen? Wir freuen uns auf dich!

Ansprechpartner

	 Support
	 0911 / 393 06 - 550

	 Tom Gärtner
	 0911 / 393 06 - 541
	
	 support@octopusorder.com
	 www.octopusorder.com

Online-Termin

	 Beratungstermin gleich vereinbaren:  
	 www.octopusorder.com/kontakt 

Kontakt

mailto:support%40octopusorder.com%20?subject=Fragen%20zu%20Octopus%20Order
http://www.octopusorder.com
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https://www.octopusorder.com/

	Katalog
	Listen / Lieferanten 
	Location
	Login
	Kontakt

